
[bookmark: _GoBack]总站汽车租赁结算表
	租赁公司名称：

	用车部门
	目的地
	汽车品牌、
类型
	计划租
赁天数
	租赁起
始时间
	租赁终
止时间
	行驶
公里数
	本次租
车费用
（元）
	油耗
（元）
	过路费
（元）
	合计

	
	
	
	实际租
赁天数
	起始
公里数
	终止
公里数
	超公
里数
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	租赁公司
签  字
	

	用车部门
签   字
	

	办公室
审  核
	

	满意度评价
	满意        基本满意         不满意


注：1.此表需由用车单位在出车前打印（一式叁份），并于租车结束当日填写完善，由用车单位与租赁方签字后，一份交由租赁方保留，一份交由办公室保存，一份交财务科。作为用车单位报账及站与租赁公司结算的凭证；
2.需明确填写车辆品牌类型，格式如哈弗H9越野车、别克GL8商务车等；
3.用车完毕，请用车人对本次车辆使用情况进行满意度评价，分为满意、基本满意和不满意三项，在对应的方框内画“√”。
